
ROMANIA
Judetul Satu Mare

Comuna Cälinæti Oaq

Proiect de Hotäråre nr.265123.03.2026

privind SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTÄA
PERSOANELOR AL COMUNEI CÄLINE#TIOA$

Consiliul Local al comunei Cäline$i-Oa9, judetul Satu Mare

Avånd tn vedere:

- Referatul de aprobare nr. 266/23.03.2026 la proiectul de hotäråre initiatde Bumb loan
primarul comunei Cäline$iOa9•,
- Raportul de specialitate nr. 267/23.03.2026 al secretarului general al comunei Cäline$i
Oas

Prevederile art. 4 9i art. 25 din O.G. nr.84/2001, privind tnfiintarea, organizarea 9i
functionareaserviciilor publice comunitare de evidentäa persoanelor, cu modificärile

completärile ulterioare;

- Prevederile art. 4 din H.G. nr. 2140/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile
de dimensionare a numärului de functiidin aparatul serviciilor publice comunitare de

evidentäa persoanelor, constituirea patrimoniului managementul resurselor umane,
financiare 9imateriale, cu modificärile ii completärile ulterioare
- Prevederile O.U.G. nr. 63/2010 pentru modificarea completarea Legii nr. 273/2006
privind finantelepublice locale, precum 9i pentru stabilirea unor mäsuri financiare, cu
modificärile completärile;

- Prevederile art. 129 alin. (1), alin. (2), lit. d) 9ialin. (7) lit. l) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificärile completärile ulterioare;

- Avizul D.G.E.P nr. 4937886 1 17.04.2026 , tnfiintareaServiciului Public Comunitar
Local de Eviden!äa Persoanelor al comunei Cäline$i Oa9 , jude!ul Satu Mare
,tnregistrat la DGEP Satu Mare cu nr. 1246/21.04.2026, inregistrat Ia Primära comunei
Cälinesti Oas sub nr. 386/22.04.2026

- Rapoartele de avizare ale comisiilor pe domenii de specialitate din cadrul Consiliului Local;

Tntemeiul art. 136 alin. (1) din OUG NR. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificärile 9icompletärile ulterioare.



HOTÅRÅSTE

Alt. 1 Se aprobä tnfiintareaServiciului Public Comunitar Local de Evidentäa
Persoanelor Cäline$iOa9 , judetul Satu Mare, in subordinea Consiliului Local Cälineqti
Oa#, färä personalitate juridicä, prin reorganizarea Compartimentului de Stare Civilä din
cadrul Primäriei comunei Cäline$iOas.

Art.2. Se aprobä organigrama Serviciului Public Comunitar de Evidentäa
Persoanelor Cäline$iOai , conform anexei nr. 1, ce se face parte integralä din prezenta
hotäråre.

Alt.3 Se aprobä statul de functiial Serviciul Public Comunitar de Evidentäa
Persoanelor Cäline$iOai conform anexei nr. 2, ce face parte integralä din prezenta
hotäräre.

Art.4 Se aprobä Regulamentul de Organizare 9iFunctionarepentru Serviciul Public
Comunitar de Evidentäa Persoanelor Cälinæti Oaf , conform anexei nr. 3 ce face parte
integralä din prezenta hotäråre.

Art.5 Coordonarea Serviciul Public Comunitar de Eviden!äa Persoanelor Cäline$i
O" este asiguratä de cätre secretarul general al comunei Cälinæti C)a9

Art.6 Finantareacheltuielilor curente capitale ale Serviciului Public Comunitar de

Evidentäa Persoanelor Cälin#ti09 se asigurä de la bugetul local al comunei Cälin#ti
Oas .

Art.7 Primarul fi secretarul general al comunei Cäline$iOa9vorduce la tndeplinire
prevederil prezentei hotäråri.

INITIATOR
PRIMAR
BUMBIO

Avizat de legalitate,
Secretar general

SURD GELA



Anexa nr. 1 la PH Cäline$i Oas din data de 265 /23.03.2026
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Anexa nr. 2 la PH Cälinesti Oas nr. 265/23.03.2026
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Anexa nr. 3 la PH Cälinesti Oas nr. 265/23.03.2026

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE FUNCTIONAREPENTRU SERVICIUL PUBLIC
COMUNITAR DE EVIDENTÅA PERSOANELOR CÄLINESTIOAS

CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Ait. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentäa persoanelor al comunei Cäline$i
O" , se organizeazä tn subordinea consiliului local al comunei Cäline$i , tn
temeiul art. I alin. (l) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind tnfiintarea,
organizarea functionarea serviciilor publice comunitare de evidentä a persoanelor,
aprobatä cu modificäri 9i completäri prin Legea nr. 372/2002, cu modificärile
completärile ulterioare.

Art. 2 — (l) Serviciul public comunitar local de evidentä a persoanelor este constituit tn
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (l) din OrdonantaGuvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidentä a persoanelor al comunei Cäline$i
se constituie färä personalitate juridicä, prin hotäråre a consiliului local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentä a persoanelor este
acela de a exercita competentele ce ti sunt conferite prin lege pentru punerea tn
aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeazä activitatea de evidentä a
persoanelor qi stare civilä tn sistem de ghiæu unic.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evident a persoanelor se desfäparä
tn interesul persoanei al comunitätii, tn sprijinul institutiilorstatului, exclusiv pe baza
tn executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentä a persoanelor este
coordonatä, tndrumatä controlatä metodologic, Tn mod unitar, de D.G.E.P. qi de
Directia Generalä de Evidentä a Persoanelor Satu Mare denumitä tn continuare
D.G.E.P. Satu Mare.

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentä a persoanelor asigurä
tntocmirea, pästrarea, evidenta qi eliberarea actelor de stare civilä qi a actelor de
identitate.

(2) in vederea tndeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public

comunitar local de evidentä a persoanelor colaboreazä cu celelalte structuri ale

primäriei, ale Ministerului Afacerilor Interne coopereazä cu autoritätile publice,
precum cu persoane fizice 9i persoane juridice, pe probleme de interes comun,
potrivit prevederilor actelor normative tn vigoare.



CAPITOLUL 2

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTÄA
PERSOANELOR

(1) Structura organizatoricä, statul de functii regulamentul de organizareArt. 6 -

functionare ale serviciului public comunitar local de evidentä a persoanelor se stabilesc
prin hotäråre a consiliului local al comunei Cäline$i O" , cu avizul prealabil al D.G.E.P

Organigrama serviciului public comunitar local de evidentä a persoanelor este
preväzutä tn anexa nr. l.

Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidentä a persoanelor este
preväzut tn anexa nr. 2.

Regulamentul de organizare ii functionare al serviciului public comunitar local de
evidentä a persoanelor este preväzut tn anexa nr. 3 la hotärärea consiliului local.

Organigrama. statul de functiisi Regulamentul de organizare 9i functionare sunt anexe
ale HCL 9i fac parte integrantä din aceasta.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentä a persoanelor are atributii pe linie
de:

- evidentä a persoanelor eliberare a actelor de identitate;

- stare civilä;

- informaticä;

- analizä - sintezä, secretariat-arhivä 9i relatii publice.
Art. 8 (l) Serviciul public comunitar local de evidentä a persoanelor exercitä atributiile
ce-i sunt conferite de lege pentru solutionareacererilor cetätenilorcare au domiciliul sau
repdinta pe raza de competentä.

tn vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la bazä relatiide
autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare 9i de control, potrivit
atributiilor stabilite pentru fiecare structurä componentä tn parte.

Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentä a persoanelor 9i structurile subordonate acestuia tn scopul
mentinerii, pästrärii 9i perfectionärii stärii de functionalitate a serviciului. Acela$ tip de
relatii se stabilesc intre coordonatorul de compartiment personalul subordonat
acestuia.

Art. 9 (l) Serviciul public comunitar local de evidentä a persoanelor este organizat la
nivel de compartiment are tn componentä structuri.

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidentä a persoanelor, activitatea de
control coordonare este atributul conducerii ii se realizeazä prin intermediul

coordonatorului de compartiment. De asemenea, tn activitatea de control, pe linii



specifice de muncä, coordonatorul poate angrena ii alt personal specializat din cadrul

structurilor proprii.

(3) tn cadrul compartimentului, se stabilesc relatii de autoritate functionale intre
coordonatorul de compartiment 9i restul personalului acestor structuri, Tn vederea
Tndrumärii tmbinärii tn mod unitar a activitätii acestora, a echilibrärii sarcinilor si a
armonizärii eforturilor necesare pentru asigurarea unitätii de actiune tn vederea
tndeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentä a persoanelor prime*e fi
solutioneazä cererile cetätenilor pe probleme specifice de evidentä a persoanelor din

comuna Cälinesti Oas tn care functioneazä serviciul.

(2) Modificarea arondärii actuale a serviciului public comunitar local de evidentä a
persoanelor se stabile*e prin hotäräre a consiliului judetean, la propunerea serviciului
public comunitar judetean, cu avizul prealabil al D.G.E.P.

Art. 11 - Conducerea serviciului public comunitar local de evidentäa persoanelor este
asiguratä de coordonatorul acestuia, Secretarul General al comunei Cälinæti O"
Art 12 - (1) Secretarul General al comunei Cäline$i Oai , tn calitate de coordinator al
serviciului, reprezintä serviciul public comunitar local de evidentä a persoanelor tn

relatiile cu pfii celorlalte structuri din cadrul primäriei, cu Pfli (comandan!ii) unitätilor
din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

In aplicarea ordinelor qi instructiunilorde nivel superior, coordonatorul serviciului public
comunitar local de eviden!ä a persoanelor emite dispozitii obligatorii pentru tot
personalul din subordine, tn conformitate cu prevederile legale.

tn conditiile legii reglementärilor specifice, coordonatorul serviciului public comunitar
local de evidentä a persoanelor poate delega unele atributiidin competenta sa altor

persoane din subordine.

Art. 13 — (1) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidentä a
persoanelor räspunde tn fata consiliului local de tntreaga activitate pe care o
desfäparä, potrivit prevederilor fipi postului.

(2) Personalul serviciului public comunitar local de evidentä a persoanelor räspunde de
tntreaga activitate pe care o desfäparä, tn fata coordonatorului serviciului.

CAPITOLUL Ill

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTÄ A
PERSOANELOR
Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evident a persoanelor are urmätoarele
atributiiprincipale:



a) tntocme$e, tine evidenta 9i elibereazä certificatele/extrasele multilingve de stare
civilä;

b) tnregistreazä actele fi faptele de stare civilä, precum 9i mentiunile9i modificärile
intervenite tn statutul civil, tn domiciliul reædinta persoanei, tn conditiile legii;
c) tntocm#te pästreazä registrele de stare civilä, tn conditiile legii;

-d) tntocm*te, completeazä, rectificä, anuleazä sau reconstituie actele de stare civilä
orice mentiuniefectuate pe actele de stare civilä, tn conditiile legii;

e) constatä desfacerea cäsätoriei, prin divortpe cale administrativä, dacä sotii sunt de
acord cu divortul nu au copii minori, näscuti din cäsätorie sau adoptati;

f) actualizeazä Registrul National de Evidentä a Persoanelor, cu datele de identificare
adresele cetätenilor care au domiciliul sau repdinta tn raza de competent teritorialä a
serviciului public comunitar local de evidentä a persoanelor;

g) utilizeazä 9ivalorificä Registrul Nationalde Evidentä a Persoanelor;

h) furnizeazä, tn cadrul Sistemului National Informatic de Evidentä a Populatiei, denumit
tn continuare S.N.I.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National de
Evidentä a Persoanelor;

i) furnizeazä, tn conditiile legii, datele de identificare ii de adresä ale persoanei cätre

autoritätile institutiile publice centrale, judetene locale, agentii economici cätre

cetäteni;

j) tine registrele de evidentä pentru fiecare categorie de documente eliberate;

k) constatä contraventiileqi aplicä sanctiuni, tn conditiile legii;

l) tndeplin#te 9i alte atributii specifice activitätii de evidentä a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTÄ A PERSOANELOR Sl ELIBERAREA ACTELOR
DE IDENTITATE

Art. 15 In domeniul evidentei persoanelor 9i eliberärii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidentä a persoanelor are urmätoarele atributii principale:

a) prime*e, analizeazä solutioneazäcererile pentru eliberarea actelor de identitate fi
tnscrierea tn actul de identitate a mentiuniiprivind stabilirea repdintei qi Tnmäneazä
solicitantilordocumentele tn cauzä;
b) prime*e 9i solutioneazä cererile de eliberare a actelor de identitate pentru
persoanele care t9ischimbä domiciliul din sträinätate tn Romania;
c) prime$e solutioneazä cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale

persoanelor internate tn unitäti sanitare 9i de protectie socialä, precum ale



persoanelor aflate tn locurile de retinere de arest preventiv din cadrul unitätilorde
politie sau tn penitenciar din zona de responsabilitate tnmåneazä documentele
solicitate;

d) tnregistreazä toate cererile, tn registrele corespunzätoare fiecärei categorii de lucräri,
tn conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

e) räspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, tnscrise tn
formularele necesare eliberärii actelor de identitate preluate Tn Registrul Nationalde
Evidentäa Persoanelor;
f) räspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicärile autoritätilor sau
institutiilor preväzute de lege tnscrise tn Registrul National de Evidentä a
Persoanelor;

g) desfäparä activitä!i de primire, examinare rezolvare a petitiilor cetätenilor;

h) furnizeazä, tn conditiilelegii, datele de identificare de adresä ale persoanei cätre
autoritätile institutiile publice centrale, judetene locale, agentii economici qi cätre
cetäteni, cu respectarea prevederilor legale;

i) efectueazä verificäri tn Registrul National de Evidentä a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativä, tn conditiiletn care lucrätorul de stare civilä
nu are posibilitatea de a le efectua;

j) identificä — pe baza mentiuniloroperative — elementele urmärite, cele cu interdictia
prezentei tn anumite localitäti etc. anuntä unitätilede politie tn vederea luärii mäsurilor
legale ce se impun;

k) colaboreazä cu unitätilede politie, participånd la actiunile controalele organizate de
acestea la locurile de cazare Tn comun, hoteluri, moteluri, campinguri qi alte unitäti de
cazare turisticä, tn vederea identificärii persoanelor nepuse tn legalitate pe linie de
evidentä a persoanelor, precum a celor urmärite tn temeiul legii, precum cu politia
localä potrivit atributiilorce le revin pe linie de evidentä a persoanelor;

l) asigurä coiaborarea schimbul permanent de informatiicu unitätile operative ale

M.A.I., tn scopul realizärii operative de calitate a sarcinilor comune ce le revin, tn
temeiul legii;

m) solutioneazä cererile formatiunilor operative din M.A.I., S.R.I., S.P.P., Justitie,
Parchet, M.A.P.N., privind verificarea fi identificarea punctualä a persoanelor fizice, cu
respectarea prevederilor legate;

n) tn colaborare cu structurile M.A.I. sau politia localä desfäparä activitäti specifice
pentru punerea tn legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de
identitate in termenul preväzut de lege;

o) acordä sprijin tn vederea identificärii operative a persoanelor internate tn unitäti
sanitare de protectie socialä, ce nu posedä asupra lor acte de identitate;

p) formuleazä propuneri pentru 'imbunätätireamuncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc.;



q) tntocme$e situatiile statistice fi analizele activitätilor desfä?urate lunar, trimestrial,

semestrial 9ianual tn cadrul serviciului;
r) completeazä la cererea persoanelor fizice sau a institutiilorcu atributii tn domeniul
asistentei sociale Formularul E401

s) asigurä gestiunea cärtilor de identitate provizorii 9i tntocme$e procesele-verbale de
scädere din gestiune;

9) räspunde de activitätile de selectionare, creare, folosire fi pästrare a arhivei
specifice;

t) organizeazä, asigurä conservarea fi utilizeazä, tn procesul muncii, evidentele locale
manuale;

t) asigurä protectia datelor cu caracter personal fi a informatiilor clasificate, precum
securitatea documentelor serviciului, tn conformitate cu dispozitiile legale;

u) sesizeazä disparitia, tn alb, a tipizatelor tnseriate pe linie de evidentä a persoanelor
qi raporteazä disparitia acestora pe cale ierarhicä;

v) räspunde de aplicarea tntocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor 9i instructiunilorcare
reglementeazä activitatea pe linia regimului de evidentä a persoanelor;

w) constatä contraventiile aplicä sanctiuni, tn conditiile legii;

x) tndeplinæte atributiile stabilite prin Metodologia comunä privind procedura de
colectare, actualizare, consultare itergere a datelor tn/din R.P.I.D., actualizeazä
räspunde de corectitudinea datelor preluate in R.P.I.D.

y) tndeplin#te fi alte atributii specifice activitätii de evidentä a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

aa) desfäparä activitä!i specifice de identificare a persoanelor tn REN-FEC;
bb) prime*te solu!ioneazä cererile persoanelor care solicitä tnscrierea tn actul
de identitate a vizei de repdintä tn locuri de cazare tn comun (cämine, campusuri
student"ti, institutii de ocrotire 9i protectie socialä, etc.);
cc ) desfäparä activitä!i specifice pentru punerea tn legalitate cu acte de
identitate a elevilor din poli, a persoanelor netransportabile, prin deplasare cu
sta!ia mobilä Ia solicitarea persoanelor fizice 9i a autoritätilor locale, etc.;
dd ) pentru punerea tn legalitate cu acte de identitate a cetä!enilor posesori de
carte de identitate cu termen de valabilitate expirat, pierdute sau furate, etc.,

solicitä eliberarea de noi certificate de stare civilä, dacä locul tntocmirii actului de
stare civilä este acel#i cu localitatea tn care are sediul S.P.C.L.E.P Cälinesti Oas



Sectiunea II

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILÄ

Art. 16 — Pe linie de stare civilä, serviciul public comunitar local de eviden!ä a
persoanelor are urmätoarele atributii principale:
a.) tntocm#te, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de na?tere, de cäsätorie de
deces, tn dublu exemplar elibereazä persoanelor fizice tndreptätite certificate/extrase
multilingve doveditoare, privind actele faptele de stare civilä tnregistrate;

b) tnscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civilä aflate tn pästrare trimite
comunicäri de mentiuni pentru tnscriere tn registrele de stare civilä exemplarul I sau,
dupä caz, exemplarul II, tn conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitarä a

dispozitiilor tn materie de stare civilä;

c) elibereazä, gratuit, la cererea autoritätilorpublice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civilä, precum fotocopii ale documentelor aflate tn arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum 9i ale

Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice tn ceea ce prive$e
prelucrarea datelor cu caracter personal privind libera circulatie a acestor date qi de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privindprotecha datelor);

d) elibereazä, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind tnregistrarea unui act de
stare civilä; dovezile cuprind, dupä caz, precizäri referitoare la mentiunileexistente pe
marginea actului de stare civilä;

e) trimite, structurilor de evidentä a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar
local de evidentä a persoanelor, la care este arondatä unitatea administrativ-teritorialä,
tn termen de 10 zile de la data tntocmirii actului de stare civilä sau a modificärilor
intervenite tn statutul civil, comunicäri nominale pentru näscutii vii, cetätenii romäni, ori
cu privire la modificärile intervenite tn statutul civil al cetätenilor romåni; actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultä cä persoanele
decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentä a persoanelor din
cadrul serviciului public comunitar local de evidentä a persoanelor de la ultimul loc de
domiciliu;

f) trimite, centrelor militare pånä la data de 5 a lunii urmätoare tnregisträrii decesului,
documentul de evidentä militarä aflat asupra cetätenilor incorporabili sau recrutilor;
.g) trimite, structurilor de stare civilä din cadrul serviciul public comunitar local de
evidentä a persoanelor, la care este arondatä unitatea administrativ-teritorialä,pänä la
data de 5 a lunii urmätoare, certificatele anulate la completare;

.h) tntocme$e buletine statistice de na$ere, de cäsätorie de deces, tn conformitate
cu normele Institutului Nationalde Statisticä, pe care le trimit, pånä la data de 5 a lunii
urmätoare tnregisträrii, la Directia Judeteanäde Statisticä;

i) dispune mäsurile necesare pästrärii registrelor, certificatelor extraselor multilingve

de stare civilä tn conditii care sä asigure evitarea deteriorärii sau a disparitiei acestora
asigurä spa!iul necesar destinat desfä#uräriiactivitätiide stare civilä;



j) atribuie codurile numerice personale, denumite tn continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pästreazä arhiveazä tn conditiide deplinä securitate;
k) propune necesarul de registre, certificate de stare civilä, formulare, imprimate
auxiliare cernealä specialä, pentru anul urmätor, tl comunicä, anual, structurii de
stare civilä din cadrul D.C.J.E.P., reconstituie registrele de stare civilä pierdute ori
distruse - partial sau total -, prin copierea textului din exemplarul existent, certificånd
exactitatea datelor tnscrise prin semnare aplicarea sigiliului 9iparafei;
l) prime$e cererile de schimbarea numelui pe cale administrativä 9i documentele
prezentate tn motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar
local de evidentä a persoanelor la care este arondatä unitatea administrativ-teritorialä;

m) prime$e cererile de tnscriere de mentiuni cu privire la modificärile intervenite tn
sträinätate, tn statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume 9i/sau prenume, precum documentele ce sustin cererile respective, pe care le

tnainteazä D.E.P.A.B.D.,tn vederea avizärii tnscrierii men!iunilor corespunzätoare sau,
dupä caz, a emiterii aprobärii;

n) prime*e cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civilä procurate din
sträinätate, tnsotite de actele ce le sustin, tntocmesc referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere pe care tl tnainteazä, tmpreunä cu tntreaga
documentatie, tn vederea avizärii prealabile de cätre D.C.J.E.P. tn coordonarea cärora
se aflä;

o) prime$e cererile de rectificare a actelor de stare civilä 9iefectueazä verificäri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate tn cuprinsul actelor de stare civilä sau a
men!iunilor tnscrise pe acestea, tntocme$e documentatia referatul cu propunere de
aprobare sau respingere 9i le tnainteazä D.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, tn vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de cätre primarul unitätii
administrativeteritoriale competente;

p) prime$e cererile de reconstituire ii tntocmire ulterioarä a actelor de stare civilä,
tntocme$e documentatia referatul prin care se propune primarului unitätii
administrativteritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al D.C.J.E.P.;
q) tnscrie tn registrele de stare civilä, de tndatä, mentiunile privind dobåndirea,
redobändirea sau renuntarea la cetäteniaromänä, tn baza comunicärilor primite de la
D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civilä din cadrul D.C.J.E.P.
r) transmite, dupä tnscrierea mentiunii corespunzätoare tn actul de na$ere, o
comunicare cu privire la schimbarea numelui Direcfia Generalä pentru Eviden#a
Persoanelor , Directiei Generale de Pappoarte din cadrul Ministerului Afacerilor

Interne, Directiei Cazier Judiciar, Statisticä Evidente Operativedin cadrul
Inspectoratului General al Politiei Romane Directiei Generale a FinantelorPublice
judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscalä, de la locul de domiciliu
al solicitantului;



a.s) Tnainteazä D.G.E.P. Satu Mare exemplarul II al registrelor de stare civilä, tn termen
de 5 de zile dupä efectuarea controlului anual;

a.9) sesizeazä imediat D.G.E.P. Satu Mare, Tn cazul pierderii sau furtului unor
documente de stare civilä cu regim special;

a.t) elibereazä, la cererea persoanelor fizice tndreptä!ite, certificate care sä ateste
componenta familiei, necesare retntregirii familiei aflate tn sträinätate;

a.) efectueazä verificärile necesare avizärii cererilor de reconstituire de tntocmire
ulterioarä a actelor de stare civilä pentru cetätenii romäni persoanele färä cetätenie
domiciliate tn Romania;

a.u) efectueazä verificäri tntocme$e referate cu propuneri Tn vederea avizärii de cätre
D.G..E.P. Satu Mare a cererilor de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civilä
eliberate de autoritätile sträine, precum 9i a cererilor de rectificare a actelor de stare
civilä;

a.v) efectueazä verificäri tntocm#te referate cu propuneri tn dosarele avänd drept
obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecätoreascä a actelor de stare
civilä a mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecätoreascä a
mortii unei persoane.;
a.w) efectueazä verificäri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativä; aa) prime*e cererile de divortpe cale administrativä, semnate personal
de cätre ambii soti, Tn fata ofiterului delegat de la primäria care are Tn pästrare actul de
cäsätorie sau pe raza cäreia se aflä ultima locuintä comunä a sotilor, tnregistreazä
cererile de divort pe cale administrativä, tn Registrul de intrare-i"ire al cererilor de
divort acordä sotilor un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala
retragere a acestora; ab) confruntä documentele cu care se face dovada identitätii
solicitantilor (cererile de divort pe cale administrativä, certificatele de na$ere, certificatul
de cäsätorie actele de identitate dupä caz, declaratiilepe propria räspundere, date
tn fataoflteruluide stare civilä, tn cazul tn care ultima locuintä declaratä nu este aceea9
cu domiciliul sau repdinta ambilor soti tnscris/ä tn actele de identitate) constituie
dosarul de divort; ac) constatä desfacerea cäsätoriei prin acordul sotilor, tn conditiile
Metodologiei cu privire la aplicarea unitarä a dispozitiilor tn materie de stare civilä,
aprobatä prin H.G. nr.64/2011, elibereazä certificatul de divort care va fi tnmånat f0#tilor
soli tntr-un termen maxim de 5 zile lucrätoare; ad) solicitä, prin intermediul structurii de
stare civilä din cadrui serviciului public comunitar judetean de evidentäa persoanelor,
alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a numärului certificatului de divori,
care urmeazäa fi tnscris pe acesta; ae) comunicä la structura de evidenta persoanelor,
din cadrul D.G..E.P. Satu Mare. competent, pentru tnregistrareai tn R.N.E.P.,
mentiunile referitoare la desfacerea cäsätoriei pe cale administrativä, tn baza
comunicärilor transmise de cätre primäriile unitätiloradministrativ teritoriale care are tn

pästrare actul de cäsätorie, de primäriile unitätilor administrativ teritoriale de la
domiciliul sotilor care nu are tn pästrare actul de cäsätorie, de notarii publici; af)
colaboreazä cu autoritätile de sänätate publicä judetene cu maternitätile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor färä acte de identitate asupra lor sau a



cäror identitate nu este cunoscutä 9i a cazurilor de päräsire a copiilor nou-näscuti 9i
netnregistrati la starea civilä; ag) colaboreazä cu unitätile sanitare, institutiilede
protectie socialä qi unitä!ile de politie, dupä caz, pentru cunoa;terea permanentä a

situatiei numerice nominale a persoanelor cu situatie neclarä pe linie de stare civilä
de evidentä a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora tn
legalitate, pänä la rezolvarea fiecärui caz tn parte, precum pentru clarificarea situatiei
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscutä; ah) transmite, lunar, la D.G..E.P.
Satu Mare. situatia indicatorilor specifici; ai) transmite, trimestrial, la D.G..E.P. Satu
Mare analiza situatiei privind punerea tn legalitate pe linie de stare civilä#ide evidenta
persoanelor a asistatilor minorilor institutionalizatitn unitä!ile sanitare 9i de protectie
socialä; aj) tntocm"te, trimestrial, Anexa nr.4, referitoare la numärul persoanelor care
au solicitat transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civilä tn registrele de
stare civilä romäne ca urmare a (re)donändirii cetäteniei romåne;ak) tntocm#te
semestrial situatiaprivind decesele neoperabile, respectiv decesele cetätenilorsträini
decedati tn Romania; at) desfäparä activitäti de primire, examinare, evidentä
rezolvare a petitiilor cetätenilor; am) asigurä colaborarea 9i schimbul permanent de
informatiicu unitätile operative ale M.A.I., tn scopul realizärii operative de calitate a

sarcinilor comune ce-i revin tn temeiul legii; an) formuleazä propuneri pentru
tmbunätätireamuncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.; ao) räspunde de
activitätile de selectionare, creare, folosire pästrare a arhivei; ap) executä actiuni 9i
controale cu personalul propriu sau tn colaborare cu formatiunile de ordine publicä, tn

unitätile sanitare 9i de protectie socialä, tn vederea depistärii persoanelor a cäror
na#tere nu a fost tnregistratä tn registrele de stare civilä a persoanelor cu identitate
necunoscutä; aq) colaboreazä cu formatiunile de politie pentru identificarea unor
cadavre persoane cu identitate necunoscutä, precum fi a pärintilor copiilor
abandonati; ar) räspunde de aplicarea tntocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor ii
instructiunilor care reglementeazä activitatea pe linia regimului de stare civilä a
persoanelor; as) prime$e cererile privind tnregistrarea tardivä a naiterii sau a na$erii
produse tn sträinätate netnregistratä la autoritätile sträine sau tnregistratä cu date
nereale 9i tntocm"te referatul cu verificärile preväzut de legislatia tn domeniul; at)

tntocme$e documentatianecesarä avizärii cererii de tnregistrare tardivä a na$erii de
cätre serviciul public comunitar judetean de evidentä a persoanelor 9i tntocme$e actul
de na#tere tn baza avizului 9i aprobärii primarului; au) preia cererile de eliberare a
certificatului privind domiciliul cu care solicitantul figureazä tn REGISTRUL NATIONAL
DE EVIDENTÄA PERSOANELOR, precum 9i documentele corespunzätoare 9i le
tnainteazä la D.G.E.P. Satu Mare.

ax) tndepline$e atributiile stabilite prin Metodologia comunä privind procedura de
colectare, actualizare, consultare stergere a datelor tn/din R.P.I.D.

ay) tndeplinæte alte atributii specifice activitätiide stare civilä, reglementate prin acte
normative.



Sectiunea III

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICÄ

Art. 17 — Pe linie informaticä, serviciul public comunitar local de evidentä a persoanelor
are urmätoarele atributii principale:

a) actualizeazä Registrul National de Evidentä a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicä tn baza comunicärilor tnaintate de ministere si alte autoritäti ale administratiei
publice centrale locale, precum qi a documentelor prezentate de cetäteni cu ocazia

solutionärii cererilor acestora;

b) actualizeazä Registrul Nationalde Evidentä a Persoanelor cu mentiunile operative,

precum qi cu informatiilepreluate din comunicärile primite 9iextrage din R.N.E.P. situatii
statistice pe linie de evidentä a persoanelor, utilizänd aplicatiile informatice puse la

dispozitie de D.E.P.A.B.D.;
c) preia tn Registrul Nationalde Evidentä a Persoanelor datele privind persoana fizicä,
tn baza comunicärilor nominate pentru näscutii vii, cetäteni romåni, ori cu privire la
modificärile intervenite Tn statutul civil al persoanelor tn vårstä de 0-14 ani, precum
datele privind persoanele decedate;

d) preia tn sistem informatizat imaginea cetätenilorcare solicitä eliberarea actelor de
identitate sau care solicitä tnscrierea mentiunii de stabilire a resedintei tn buletinul de
identitate;

e) opereazä tn Registrul National de Evidentäa Persoanelor data tnmänärii cärtilor de
identitate a cärtilor de identitate provizorii;

t) clarificä neconcordanteledintre nomenclatorul arterelor de circulatie situa!ia din

teren, respectiv din documentele cetätenilor;

g) opereazä corectii asupra neconcordantelorTnregistrate tn Registrul National de
Evidentä a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificäri sau semnalate de alti
utilizatori);

h) desfäioarä activitäti pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

i) executä activitätipentru tntretinerea preventivä a echipamentelor din dotare;

j) evidentiazäincidentele de aplicatie le solutioneazä pe cele referitoare la hardware
sistem de operare;

k) participä la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazä 9ide
aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, tmpreunä
cu speciali*tii B.J.A.B.D.E.P.;
l) asigurä tnlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service;



m) asigurä protectia datelor informatiilor gestionate ia mäsuri de prevenire a
scurgerii de informatiiclasificate secrete de serviciu;

n) formuleazä propuneri pentru tmbunätätireamuncii, modificarea metodologiilor de
lucru etc.,

o) Tndepline$e 9i alte atributiiprivind actualizarea Registrului National de Evidentä a
Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZÄ-SINTEZÄ, SECRETARIAT RELATII CU
PUBLICUL
Art. 18 In domeniul analizä-sintezä, secretariat relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidentä a persoanelor are urmätoarele atributii principale:

a) prime$e, tnregistreazä fi tine evidenta ordinelor, dispozi!iilor, instructiunilor,
regulamentelor, 9tampilelor fi sigiliilor, asiguränd repartizarea lor tn cadrul serviciului;

b) verificä modul tn care se aplicä dispozitiile legale cu privire la apärarea secretului de
stat ii de sene'iciu, modul de manipulare ii de pästrare a documentelor secrete;
c) organizeazä asigurä tntretinerea, exploatarea 9i selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, tn conformitate cu dispozitiile legale tn

materie;

d) asigurä tnregistrarea inträrii/ie$rii tuturor documentelor fi clasarea acestora tn

vederea arhivärii;

e) repartizeazä expediazä corespondenta dupä executarea operatiunilor de
tnregistrare tn registrele special destinate;

f) asigurä primirea tnregistrarea petitiilor urmäre$erezolvarea acestora tn termenul
legal;

g) organizeazä 9i desfäparä activitatea de primire tn audientä a cetätenilor de cätre

conducerea serviciului sau lucrätorul desemnat;

h) centralizeazä principalii indicatori realizati, verificä modul de tndeplinire a sarcinilor
propuse tntocm#te sintezele, situatiile comparative analizele activitätilor
desfä?urateperiodic;

i) transmite serviciului public comunitar judetean de evidentä a persoanelor, sintezele
analizele tntocmite;

j) asigurä constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.



CAPITOLUL V

DISPOZITII FINALE

Art. 19 - (l) Atributiile*efuluiserviciului public comunitar local de evidentäa persoanelor
9i ale personalului cu functii de executie sunt preväzute tn fiple posturilor.

fn raport de modificärile intervenite tn structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidentäa persoanelor, Gele posturilor pänä la functiade de
birou, inclusiv, vor fi reactualizate, cu aprobarea *efuluiserviciului.

Fi#a postului qefului serviciului va fi reactualizatä numai cu aprobarea primarului.

Pe baza extraselor din prezentul regulament coordonatorul serviciului public

comunitar tntocme$e Gele posturilor pentru toate functiile din structurä, pe care le
aprobä primarul localitätii.
Art. 20 - Personalul serviciului public comunitar va fi incadrat conform prevederilor

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sä cunoascä sä
aplice tntocmai, prevederile prezentului regulament, Tn pärtile ce-l privesc.

COORDONATORULSERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTÄA
PERSOANELOR AL COMUNEI CÄLINESTI OAS

INITIAT
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